
पाा /उपर ्ायरकावल्ा्ो बकठ् ससचालउ सम्बरधी ्ायर्�वध (उवूउा) - 2074 
 

1. �स् ा�उा:  
 ………………  पाा  ्ायरकावल्ा/उपर ्ायरकावल्ा (्ायरसम्कादउ) वउयवा�लग, २०७४ 
्ो वउयव……….. बवोिजव …………….. पाा  ्ायरकावल्ा/उपर ्ायरकावल्ा्ो बकठ् 
ससचालउ्ो लावप यो ्ायर्�वध स्�ी्ृ  परग जारग प�रए्ो ् े  
 

2. क�रभाषा: 
्�षय �ा �ससपलन अ्� अतर उलापनवा यस ्ायर्�वधवा,- 
(्) “वउयवा�लग” भ�ालन पाा /उपरकावल्ा्ो ्ायरसम्कादउ वउयवा�लगलाा सम्झउफ 

कदर् े 
(ख) “�डा अध्यक्ष” भ�ालन पाा /उपरकावल्ा्ो �डाध्यक्ष सम्झउफ कदर् े 
(प) “सदस्य” भ�ालन पाा /उपरकावल्ा्ो �डा सदस्य सम्झउफ कदर् े 
(घ) “अध्यक्ष” भ�ालन पाा कावल्ा /उपरकावल्ा्ो बकठ््ो अध्यक्ष ा पउ� व्यि�लाा 

सम्झउफ कदर् े 
(च) “उपरकावल्ा” भ�ालन उपरकावल्ा, ाक-वहाउपरकावल्ा र वहाउपरकावल्ा 

सवन लाा सम्झउफ कदर् े 
(्) “्ायरकावल्ा” भ�ालन पाा कावल्ा/ उपरकावल्ा्ो ्ायरकावल्ा सम्झउफ कदर् े 
(ज) “�डा सववव ” भ�ालन पाा कावल्ा /उपरकावल्ा्ो �डा सववव  सम्झउफ कदर् े 
 

 
 

3. �डा सववव ्ो �कठ्: 
३.१  �डा सववव ्ो बकठ् ्म् ीवा व्हउा्ो ए् कट् बस्उन् े  र व्हउावा  ीउ 

कट् भरदा बढग बकठ् बसन्ो भ�ा काइउन ्कउ े 
३.२  �डा सववव ्ो बकठ्््ो अध्यक्ष ा �डाध्यक्षलन पउ�् र वउज्ो अउफकिस्तव वा 

बकठ्वा ाकिस्त  जन� सदस्यलन �डा सवव ्ो बकठ््ो अध्यक्ष ा पउ�् े 
3.3  �डा सववव ्ो बकठ् �डा अध्यक्ष्ो वउद�ंउवा �डा सिच�लन बोलााउन् े 

 
4. बकठ् बस्उन स्ताउ र सवय 

४.१  �डा सववव ्ो बकठ् �डा सववव ्ो ्ायारलयवा बस्उन् े 
४.२  �डा सवव ्ो बकठ््ा लावप सूचउा पदार बकठ् बस्उन ववव , सवय र स्ताउ 

खफलाइ कठााउफ कउ�् े  



४.3 यसरग सूचउा पदार बकठ् बस्उन सवयभरदा  ीउ �दउ अपा�क ाकलब्ध परााउफ कउ�् 
े 

५. ्ल ल्ो ्�षय 
५.1  �डा सववव ्ो बकठ् बोलाा दा सो बकठ्वा ्ल ल प�रउन वबषय स्क� रुकलन 

््टाउ परग बकठ् बस्उन ववव  भरदा सावारय या २४ घण्टा अपा�क �डा सिच�लन 
स�क सदस्यलाा ाकलब्ध परााउफ कउ�् े 

५.2  �डा अध्यक्ष्ो वउद�ंउवा �डा सिच�लन �डा सववव ्ो बकठ््ो ्ायर�व 
वलिख  रुकवा  यार पउ�् े �स् ा� सम्बरधी खा्ा अउफसूची-१ र २ बवोिजव 
हफउन् े 

६. ाकिस्तव  
6.1  बकठ्वा ाकिस्त  �त्यन् सदस्यलन ाकिस्तव  कफिस् ्ावा  फ्उो उाव र बफिझउन 

परग दस् ख  पउफरकउ�् े 
6.2  �डा सिच�लन �डा सववव ्ो बकठ्वा सिच�्ो रुकवा ाकिस्तव  कफिस् ्ावा 

ाकिस्तव  जउाा दस् ख  पउफरकउ�् े 
 
7. बकठ् ससचालउ �्�या 
7.1  बकठ््लाा सफव्य�िस्त  पउ� ्ाव बकठ््ो अध्यक्ष ा पउ� व्यि�्ो हफउन् े 
7.2  अध्यक्ष्ो  सउ्ो सम्वाउ र  दर पउफर �डा सववव ्ा �त्यन् सदस्य्ो 

् रव्य हफउन् े 
7.3  बकठ््ो ्ल ल ्�षयसूची्ा  धारवा बकठ््ो अध्यक्ष ा पउ� व्यि�लन  ो्न 

बवोिजव हफउन् े 
7.4  बकठ््ो ्ल लवा भाप वलउन सदस्यलन बोल्उन कालो  ता बोल्उ कााउन सवय्ो 

अ�वध बकठ््ो अध्यक्ष ा पउ� व्यि�लन वउधाररन परन बवोिजव हफउन् े 
7.5  ए् जउा सदस्यलन बोवलरहन्ो सवयवा अ्� ्फउक सदस्यलन बीचवा ्फरा ्ाट्उफ 

हफ दकउ े 
 

8. वउनरय सम्बरधी व्य�स्ता 
8.1  �स् ा� वावत बोल्उन �व सवा� भएकव् बकठ््ो अध्यक्ष ा पउ� व्यि�लन सो 

�स् ा� वउनरय्ो लावप �स् फ  पउ�् े 
8.2  बकठ््ो वउनरय सावारय या स�रसम्वव ्ो  धारवा हफउन् े व  ्�भाजउ हफउन 

अ�स्तावा अध्यक्ष ा पउ� व्यि� स्ह   ीउ जउा सदस्य्ो बहफव लन परन्ो 
वउनरय बकठ््ो वउनरय वावउउन् े  

 
९. वउनरय्ो अवभलनख 



9.1  �डा सिच�लन बकठ्वा भए्ो वउनरयलाा वउनरय कफिस् ्ावा अवभलनख परग 
ाकिस्त  सदस्यलाा सहग पराइ रा�फकउ�् े 

9.2  बकठ्बाट भए्ो ्फउक वउनरयवा िच� उबफझ्उन सदस्यलन वउनरय कफिस् ्ावा 
्ोट्रगवा  फ्उो  र् व  जपााउ स उन् े 

 
10. पाा / उपर ्ायरकावल्ा्ो बकठ्  
10.१ पाा / उपर ्ायरकावल्ा्ो बकठ् ्म् ीवा व्हउा्ो ए् कट् बस्उन् े  
10.2 पाा / उपर ्ायरकावल्ा्ो बकठ्््ो अध्यक्ष ा अध्यक्ष/ �वफखलन पउ�् र 

वउज्ो अउफकिस्तव वा बकठ्वा ाकाध्यक्ष/ाक�वफखलन ्ायरकावल्ा्ो बकठ््ो 
अध्यक्ष ा पउ�् े 

10.3 पाा / उपर ्ायरकावल्ा्ो बकठ् अध्यक्ष/�वफख्ो वउद�ंउवा ्ायर्ारग 
अवध्ृ लन बोलााउन् े 

 
११. बकठ् बस्उन स्ताउ र सवय 

11.१ पाा / उपर ्ायरकावल्ा्ो बकठ् पाा / उपर ्ायरकावल्ा्ो ्ायारलयवा 
बस्उन् े 

11.२ पाा / उपर ्ायरकावल्ा्ो बकठ््ा लावप सूचउा पदार बकठ् बस्उन ववव , सवय 
र स्ताउ खफलाइ कठााउफ कउ�् े 

११.3 यसरग सूचउा पदार बकठ् बस्उन सवयभरदा  ीउ �दउ अपा�क ाकलब्ध परााउफ कउ�् 
े 

 
 
12. ्ल ल्ो ्�षय 
12.1 पाा / उपर ्ायरकावल्ा्ो बकठ् बोलाा दा सो बकठ्वा ्ल ल प�रउन वबषय 

स्क� रुकलन ््टाउ परग बकठ् बस्उन ववव भरदा सावारय या २४ घण्टा अपा�क 
्ायर्ारग अवध्ृ लन स�क सदस्यलाा ाकलब्ध परााउफ कउ�् े 

12.2 अध्यक्ष/�वफख्ो वउद�ंउवा ्ायर्ारग अवध्ृ लन ्ायरकावल्ा्ो बकठ््ो 
्ायर�व वलिख  रुकवा  यार पउ�् े 

12.3 बकठ्वा ्ल ल्ा कनं पउ� �स् ा� सम्बरधी अरय व्य�स्ता ्ायरसम्कादउ 
वउयवा�लगवा  ो््ए बवोिजव हफउन् े 

 
13. ाकिस्तव  
13.1 बकठ्वा ाकिस्त  �त्यन् सदस्यलन ाकिस्तव  कफिस् ्ावा  फ्उो उाव र बफिझउन 

परग दस् ख  पउफरकउ�् े 



13.2 ्ायर्ारग अवध्ृ लन ्ायरकावल्ा्ो बकठ्वा सिच�्ो रुकवा ाकिस्तव  भा 
कफिस् ्ावा ाकिस्तव  जउाा दस् ख  पउफरकउ�् े 

 
14. बकठ् ससचालउ �्�या 
14.1 बकठ््लाा सफव्य�िस्त  पउ� ्ाव बकठ््ो अध्यक्ष ा पउ� व्यि�्ो हफउन् े 
14.2 अध्यक्ष्ो  सउ्ो सम्वाउ र  दर पउफर ्ायरकावल्ा्ा �त्यन् सदस्य्ो 

् रव्य हफउन् े 
14.3 बकठ््ो ्ल ल ्�षयसूची्ा  धारवा बकठ््ो अध्यक्ष ा पउ� व्यि�लन  ो्न 

बवोिजव हफउन् े 
14.4 बकठ््ो ्ल लवा भाप वलउन सदस्यलन बोल्उन कालो  ता बोल्उ कााउन सवय्ो 

अ�वध बकठ््ो अध्यक्ष ा पउ� व्यि�लन वउधाररन परन बवोिजव हफउन् े 
14.5 ए् जउा सदस्यलन बोवलरहन्ो सवयवा अ्� ्फउक सदस्यलन बीचवा ्फरा ्ाट्उफ 

हफ दकउ े 
 

१५. वउनरय सम्बरधी व्य�स्ता 
१५.1 �स् ा� वावत बोल्उन �व सवा� भएकव् बकठ््ो अध्यक्ष ा पउ� व्यि�लन सो 

�स् ा� वउनरय्ो लावप �स् फ  पउ�् े 
१५.2 बकठ््ो वउनरय सावारय या स�रसम्वव ्ो  धारवा हफउन् े व  ्�भाजउ हफउन 

अ�स्तावा अध्यक्ष ा पउ� व्यि� स्ह  बहफव  सदस्य्ो वउनरय बकठ््ो वउनरय 
वावउउन् े 

१५.३ बजनट, ्ायर�व, उीव   ता स्ताउीय  ह्ो वउयवा�लग बाहन््ो ्�षयवा १५.२  
बवोिजव वउनरय हफउ उस्नवा व्यि�प  ा�रदा्यत्� वउजवावत रहउन परग 
पाा /उपर ्ायरकावल्ा्ो अध्यक्ष/�वफखलन परन्ो वउनरय अिर व हफउन् े  

 
16. वउनरय्ो अवभलनख 
16.1 ्ायर्ारग अवध्ृ लन बकठ्वा भए्ो वउनरयलाा वउनरय कफिस् ्ावा अवभलनख परग 

ाकिस्त  सदस्यलाा सहग पराइ रा�फकउ�् े 
16.2 बकठ्बाट भए्ो ्फउक वउनरयवा िच� उबफझ्उन सदस्यलन वउनरय कफिस् ्ावा 

्ोट्रगवा  फ्उो  र् व  जपााउ स उन् े 
१७. बाधा अड्काउ फ ुकाउन: 
16.2 यस कायर् �व�ध कायार्न्वयनमा  कुनै बाधा अड्काउ परे /नगरपा�लकाको 

कायर्पा�लकाले �नणर्य गर� फुकाउन  सक्ने 
१८. प�रमाजर्न तथा संशोध: 



16.१ कायर् �व�धलाई आवश्यकता अनुसार गा /नगरपा�लकाको कायर्पा�लकाले प�रमाजर्
तथा संशोधन गनर् सक्नेछ ।

 
 



cg';"rL – ! 

-j'+b ५.2 ;+u ;DalGwt_ 

k|:tfjsf] 9fFrf 

======================== ufpFkflnsf 

ufpF sfo{kflnsfsf] sfof{no,========= 

=====lhNnf, ======k|b]z  

  

ljifo M– ================================================ . 

 

k|:tfj k]z ug{ cWoIfaf6 :jLs[lt k|fKt ldlt M– 

!= ljifosf] ;+lIfKt Joxf]/f M– 

@= k|fKt k/fdz{ tyf cGo ;fGble{s s'/f M– 

#= k|:tfj k]z ug'{ kgf{sf] sf/0f / ;DalGwt zfvfsf] /foM– 

$= lg0f{o x'g' kg]{ Joxf]/f M– 

 

gf]6 M k|:tfj tof/ ubf{ b]xfosf s'/fx?df Wofg lbg'kg]{ 5 M– 

!= æljifosf] ;+lIfKt Joxf]/fÆ cGtu{t /xg] lja/0f M– 

 ljifoa:t'sf] k[i7e"dLdf o;af/] klxn] s'g} lg0f{o ePsf] eP ;f]sf] lja/0f, k|:tfljt 
lg0f{o sfof{Gjog k|s[of, ;dofjwL, sfo{If]q, sfof{Gjog ug]{ lgsfo / nfUg] cfly{s 
bfloTj eP ;f] ;d]t pNn]v u/L s'g} of]hgfsf] ljifo eP ;f] af/] 5f]6s/L lja/0f pNn]v 
ug]{ .  

@= æk|fKt k/fdz{ tyf cGo ;fGble{s s'/fÆ cGtu{t sfo{kflnsf ;ldltx? / cGo lgsfo 
tyf ljz]if1x?n] s'g} k/fdz{ lbPsf] eP ;f] ;d]t pNn]v ug]{ . ;fy} ljifo;+u ;DalGwt 
gSzf, l8hfOg jf lrq eP ;f] ;d]t ;dfj]z ug]{ . sfg"gL k/fdz{ lnPsf] eP k|ltlnkL 
;d]t ;dfa]z ug]{ . 

#= æk|:tfj k]z ug'{ kgf{sf] sf/0f / ;DalGwt zfvfsf] /foÆ cGtu{t ;DalGwt ljifodf cfO{ 
k/]sf] sl7gfO{ / ;d:of, k|:tfljt lg0f{osf] cf}lrTo / cfjZostf tyf To;af6 kg{ ;Sg] 
k|efj ;dfj]z ug]{ . 

$= ælg0f{o x'g' kg]{ Joxf]/fÆ cGtu{t h'g laifodf h] h:tf] lg0f{o x'g k|:tfj ul/Psf] xf] ;f]sf] 
:ki6 Joxf]/f /fVg] . 



 

cg';"rL – २ 

-j'+bf ५.2 ;+u ;DalGwt_ 

k|:tfjsf] 9fFrf 

======================== gu/kflnsf 

gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no,========= 

=====lhNnf, ======k|b]z  

  

ljifo M– ================================================ . 

 

k|:tfj k]z ug{ k|d'vaf6 :jLs[lt k|fKt ldlt M– 

 

!= ljifosf] ;+lIfKt Joxf]/f M– 

@= k|fKt k/fdz{ tyf cGo ;fGble{s s'/f M– 

#= k|:tfj k]z ug'{ kgf{sf] sf/0f / ;DalGwt zfvfsf] /foM– 

$= lg0f{o x'g' kg]{ Joxf]/f M– 

 

gf]6 M k|:tfj tof/ ubf{ b]xfosf s'/fx?df Wofg lbg'kg]{ 5 M– 

!= æljifosf] ;+lIfKt Joxf]/fÆ cGtu{t /xg] lja/0f M– 

 ljifoa:t'sf] k[i7e"dLdf o;af/] klxn] s'g} lg0f{o ePsf] eP ;f]sf] lja/0f, k|:tfljt 
lg0f{o sfof{Gjog k|s[of, ;dofjwL, sfo{If]q, sfof{Gjog ug]{ lgsfo / nfUg] cfly{s 
bfloTj eP ;f] ;d]t pNn]v u/L s'g} of]hgfsf] ljifo eP ;f] af/] 5f]6s/L lja/0f pNn]v 
ug]{ .  

@= æk|fKt k/fdz{ tyf cGo ;fGble{s s'/fÆ cGtu{t sfo{kflnsf ;ldltx? / cGo lgsfo 
tyf ljz]if1x?n] s'g} k/fdz{ lbPsf] eP ;f] ;d]t pNn]v ug]{ . ;fy} ljifo;+u ;DalGwt 
gSzf, l8hfOg jf lrq eP ;f] ;d]t ;dfj]z ug]{ . sfg"gL k/fdz{ lnPsf] eP k|ltlnkL 
;d]t ;dfa]z ug]{ . 

#= æk|:tfj k]z ug'{ kgf{sf] sf/0f / ;DalGwt zfvfsf] /foÆ cGtu{t ;DalGwt ljifodf cfO{ 
k/]sf] sl7gfO{ / ;d:of, k|:tfljt lg0f{osf] cf}lrTo / cfjZostf tyf To;af6 kg{ ;Sg] 
k|efj ;dfj]z ug]{ . 

$= ælg0f{o x'g' kg]{ Joxf]/fÆ cGtu{t h'g laifodf h] h:tf] lg0f{o x'g k|:tfj ul/Psf] xf] ;f]sf] 
:ki6 Joxf]/f /fVg] . 

 


